Een planning maken.
Als werknemer van een loonbedrijf ga je vaak werkzaamheden bij klanten uitvoeren. Je doet dat alleen of samen met collega’s

De werkzaamheden kunnen eenvoudig zijn en misschien heb je die werkzaamheden al een aantal keer uitgevoerd.

Het kan ook zijn dat het werk wat je gaat doen nogal wat voorbereiding nodig heeft.

Of het werk nu moeilijk of gemakkelijk is, of het werk nu bekend of nieuw is in alle gevallen moet je er van tevoren goed over nadenken.

Om het werk zo efficiënt mogelijk uit te voeren is het maken van een planning nodig.

Voorbeeld:

Je krijgt van je baas de opdracht om een perceel grasland te gaan maaien.

Het doel van de opdracht is dus bekend: straks moet er een perceel gras gemaaid zijn en de klant moet tevreden zijn met het resultaat. Tevens moet je het binnen een bepaalde tijd doen. Daarbij moet je voorkomen dat er schade ontstaat aan het materiaal en de omgeving.
Om straks niet nodeloos te hoeven bellen zorg je ervoor dat je alle informatie in één keer van je baas te horen krijgt en dat goed onthoudt. 

Als je baas de informatie niet helemaal volledig geeft zul je zelf vragen moeten stellen zoals:.

· Waar ligt dat perceel?

· Hoe groot is het perceel?

· Hoe kort moet het gras gemaaid worden?

· Hoe laat verwacht de klant dat ik er ben?

· Kan ik de klant eventueel bellen?

· Welke maaier en trekker kan ik gebruiken?

· Moet ik daarna terugkomen of is er nog een klant?

Als je dit allemaal weet heb je al een deel van je planning gemaakt.

Dit hoef je niet op te schrijven, maar als je gemakkelijk iets vergeet is het misschien verstandig om het op te schrijven. 
Daarna bedenk je wat allemaal nodig hebt bij het maaien en bij het transport er naar toe.

Dit kan zijn: 
· Persoonlijke beschermingsmiddelen.

· Reserve mesjes. 
· Gereedschap om mesjes te plaatsen.
· Vetspuit om machine te smeren. 
· Waar zitten de vetnippels?

· Extra vetpatroon. 
· Controleer de trekker en het werktuig op olie, brandstof etc.

· Zit er een breekbout op deze machine of hoe is het met de V-snaren? 
· Waar haal ik een reserve breekbout of V-snaar? 
· Is de maaihoogte gemakkelijk te verstellen? 
· Zijn de beschermdoeken nog in orde? 

· Zorg voor de goede verlichting en borden op de trekker en het werktuig. 

· Denk ook na over de route. Hoe rij ik er naar toe? 
· Dwars door het dorp langs die lagere school waar net al die kinderen naar school gaan of rij ik even rond het dorp dat is wel zo veilig.
 Tijdens het nadenken en uitvoeren van de voorbereidingen voer je ook tegelijk de LMRA uit. Dat is de Laatste Minuut Risico Analyse die je als werknemer telkens als je met iets nieuws begint of als de omstandigheden veranderen moet uitvoeren. Meer hierover lees je bij het onderdeel veiligheid en arbo.
